山东省大学生创新创业训练计划平台项目管理流程 

一、用户账号介绍
1、系统管理员（省教育厅管理员） 

2、工作负责人（高校教师）
3、项目负责人（学生）
二、具体流程操作介绍
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山东省大学生创新创业训练计划平台 

使用说明
山东省教育厅高等教育处
2
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一、主管部门工作负责人运行规程
（
一）初始管理
初始管理下教育厅工作人员功能主要包括：省内高校信息管理、本专科学科目录管理、高校
网址设置、项目申报条件设置、评优设置、申报日期设置、专家评审日期设置、专家匿名审
核设置、专家审核设置、系统维护开关。
1

.省内高校信息管理
教育厅工作人员可对学校代码、学校名称、学校类型、所属地区进行添加、修改、删除等操
作，支持 Excel 批量导入。如下图所示：
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2

.本专科学科目录管理
教育厅工作人员可对项目所属一级学科、二级学科等进行添加、修改、删除等操作，支持
Excel 批量导入。如下图所示：
3

.高校网址设置
教育厅工作人员可设置各校校级大学生创新创业训练计划平台网址。当校级平台网址设置
后，校级平台上申报的国家级和省级项目数据会直接推送到省级平台。设置方法：教育厅工
作人员将各校级大学生创新创业训练计划平台网址录入后，点击“设置”，即实现省级平台与
各校级大创平台的无缝对接。如图所示：
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4

.成果展示链接设置
成果展示链接设置是设置首页优秀成果展示的链接，链接地址为 APP 网上展厅的内容。操
作方法：链接地址框中输入需链接的网址，点击“提交”即可。如下图所示：
5

.项目申报条件设置
教育厅工作人员可设置各高校申报不同类型项目的名额。如下图所示：
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6

.评优设置
教育厅工作人员可设置不同类型学校推优项目的百分比。如下图所示：
7

.申报日期设置
教育厅工作人员可设置每年项目申报的起止时间。如下图所示：
8
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8

.专家评审日期设置
教育厅工作人员可设置项目评审的起止时间。此设置只控制项目评审日期，项目评优评审
日期不受此限制。如下图所示：
9

.专家匿名审核设置
教育厅工作人员可设置专家是否匿名评审。如下图所示：
9
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1

0.专家审核设置
教育厅工作人员可设置专家是否评审项目，选择“是”则必须分配专家组评审；选择“否”
则无需分配专家组评审。如下图所示：
11.系统维护开关
当系统功能需升级时，为防止用户登录系统操作，造成数据丢失，教育厅工作人员可设置
“系统维护”提示信息，设置后用户无法登陆平台进行任何操作。如下图所示：
1

0
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（
二）账号管理
账号管理下教育厅工作人员功能主要包括：工作负责人、项目责任人、浏览账号、评审专
家、项目专家组、评优专家组、成果交流录入员、修改密码等。
1

.工作负责人
教育厅工作人员可在此页面添加、修改、删除各高校工作负责人信息，每个学校只能添加
一个工作负责人。支持 Excel 批量导入，Word 批量导出。如下图所示：
2

.项目责任人
教育厅工作人员可在此页面添加、修改、删除各高校项目责任人信息。支持 Excel 批量导
入，批量删除。如下图所示：
11
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3

.浏览账号
教育厅工作人员可在此页面添加、修改、删除浏览账号。如下图所示：
4

.评审专家
教育厅工作人员可在此页面添加、修改、删除评审专家信息，支持 Excel 批量导入，批量
删除。如下图所示：
1

2
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5

.项目专家组
教育厅工作人员可建立项目专家组，供项目评审时用。操作方法：填写“专家组名称”，点
击“提交”，然后点击“管理组内专家”维护相关专家信息即可。如下图所示：
6

.评优专家组
教育厅工作人员可建立评优专家组，供项目评优时用。操作方法：填写“专家组名称”，点
击“提交”，然后点击“管理组内专家”维护相关专家信息即可。如下图所示：
1

3
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7

.成果交流录入员
教育厅工作人员可添加、修改、删除成果交流录入员信息。如下图所示：
8

.修改密码
教育厅工作人员可修改密码。操作方法：先输入原登陆密码，然后输入两次新密码，点击
“确定修改”即可。如下图所示：
1

4
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（
三）流程管理
流程管理下教育厅工作人员功能主要包括：项目分配、评优专家组分配、第三专家分配、
项目发布、发布结题、管理情况汇报表审核、终止申请审核等。
1

.项目分配
教育厅工作人员将学校工作负责人审核通过的项目分配给专家组，由专家审核项目。教育
厅工作人员可选择将单个或多个项目分配给专家组审核，然后选择需发布的项目点击“批量
发布”或“全部发布”即可。如下图所示：
2

.评优专家组分配
教育厅工作人员可将各高校工作负责人推荐的优秀项目，单个或多个项目分配给相应的评
优专家组评审。如下图所示：
1

5
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3

.第三专家分配
若专家组评审某项目，组内专家意见不统一时，教育厅工作人员可将项目再次分配第三专
家审核。如下图所示：
4

.项目发布
项目发布即平台发布立项项目。项目发布前，教育厅工作人员可调整财政拨款和学校拨款。
项目编号须在所有高校项目审核通过后方可操作生成，若项目编号不连号，教育厅工作人员
可通过“调整项目编号”来调整。如下图所示：
1

6
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5

.发布结题
发布结题即代表项目已经完成。经各学校验收合格的项目，由教育厅工作人员审核同意后
发布结题。教育厅工作人员在发布结题前，可查看项目全部过程材料。如下图所示：
1

7
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（
1）结题审核退回：教育厅工作人员审核项目结题申请时，若项目责任人提交的季度报
告、中期检查或结题材料不符合要求，可点击下图中“结题审核”，进入结题审核页面退回给
项目责任人修改。
（
2）项目终止管理：项目责任人结题材料评审不合格，由教育厅工作人员在发布结题时
给予“终止项目”。如下图所示：
1

8
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6

.管理情况汇报表审核
教育厅工作人员可审核各学校提交的管理情况汇报表。审核结果为“同意”或“不同意（即
退回修改）”。如下图所示：
7

.终止申请审核
教育厅工作人员可审核各学校提交的项目终止申请。如下图所示：
1

9
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（
四）过程数据统计
过程数据统计下教育厅工作人员功能主要包括：学校申报进度统计、学校结题进度统计、
学校项目统计、学科项目统计、专家评审统计、项目季度报告统计、实施季度报告统计、管
理情况汇报表统计、项目跟踪统计、后续成果统计、中期检查统计、结题成果统计、查看项
目进度、查看证书编号。
1

.学校申报进度统计
教育厅工作人员可通过“学校申报进度统计”功能查看应报项目数，已报项目数，尚可申报
数。如下图所示：
2

.学校结题进度统计
教育厅工作人员可按学校分类分年度统计各高校已立项数、已结题数、未结题数。如下图
所示：
2

0
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3

.学校项目统计
教育厅工作人员可按分年度统计各高校项目数。如下图所示：
4

.学科项目统计
教育厅工作人员可按学科统计各高校项目数。如下图所示：
2

1
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5

.专家评审统计
教育厅工作人员可统计各专家评审项目的数量情况。如下图所示：
项目季度报告统计
教育厅工作人员可统计所有项目季度报告需提交次数、已交次数、需再提交次数。点击“数
字”可查看已提交季度报告的内容。支持 Excel 导出统计数据。如下图所示：
2

2
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6

.实施季度报告统计
教育厅工作人员可统计各学校提交的实施季度报告情况。如下图所示：
7

.管理情况汇报表统计
教育厅工作人员可统计各学校提交的管理情况汇报表情况。可查询未提交、已提交的高校
名单，点击“数字”可查看具体内容。教育厅工作人员可通过不同查询条件，查看已提交各学
校管理情况汇报表。如下图所示：
2

3
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8

.项目跟踪统计
教育厅工作人员可统计各项目提交项目跟踪情况。如下图所示：
9

.后续成果统计
教育厅工作人员可统计所有项目提交后续成果情况。如下图所示：
2

4
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1

0.中期检查统计
教育厅工作人员可通过不同查询条件查看所有高校提交中期检查的情况。如下图所示：
11.结题成果统计
教育厅工作人员可查看所有高校提交结题的情况。平台支持 Excel 导出项目结题成果情况
汇总。如下图所示：
2

5
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1

2.查看项目进度
教育厅工作人员可查看所有高校项目进度情况，如申报表、季度报告、中期检查、结题报
告、结题成果等提交情况。如下图所示：
1

3.查看证书编号
查看证书编号是教育厅工作人员在“发布结题”后，可导出合格结题项目的结题证书。操作
方法：点击“打印证书”即可打印，如下图所示：
2

6
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“打印证书”功能需对浏览器进行以下设置：
（
①
1）IE7 以上浏览器的设置
打印证书时，首先点击浏览器菜单栏中“文件”→”页面设置”，如下图所示：
②
点击“页面设置”后，选中“横向”、“打印背景颜色和图像”，“页眉和页脚”全部设置成“空”，
点击“确定”即可。如下图所示：
2
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（
2）360 浏览器的设置
①
打印证书时，首先点击浏览器的右边的“工具”→“Internet 选项”，如下图所示：
②
点击“Internet 属性”后弹出以下页面，点击选项中“高级”设置，选中“打印背景颜色和图像”。
如下图所示：
2

8
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③
设置完成后，点击平台上“打印证书”。如下图所示：
④
点击“首先项”，弹出以下页面，如下图所示：
2

9
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⑤
将“基本”中“方向”选择为“纵向”，点击“确定”即可，如下图所
示：
（
五）特殊情况处理
特殊情况处理下教育厅工作人员功能主要包括：项目调整、提前结题申请审核、延期结题申
请审核、终止申请审核等。
1

.项目调整
教育厅工作人员可在任意环节对项目的详细数据进行修改、删除等操作。如下图所示：
3

0
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二、学校工作负责人运行规程
（
一 ） 学 校 工 作 负 责 人 登 录 山 东 省 大 学 生 创 新 创 业 训 练 计 划 平 台 （ 平 台 网 址 ：
http://cxcy.sdei.edu.cn/index.aspx）。操作方法：点击页面中“学校登录”。
2

.选择学校，输入密码和验证码（验证码注意区分大小写），登陆进入平台。
3

1
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（
一）账号管理
账号管理下学校工作负责人功能主要包括：修改信息、修改密码、项目责任人、成果交流
录入员。
1

.修改信息
工作负责人首次登录平台，需填写个人详细信息；每年 4 月登录系统时，平台自动弹出工
作负责人信息界面，工作负责人需核对信息，如无需修改点击“跳过”即可；当工作负责人
信息发生变化，需通过该功能来修改。如下图所示：
2

.修改密码
工作负责人可修改密码。操作方法：先输入原登陆密码，然后输入两次新密码，点击“确
定修改”即可。如下图所示：
3

2
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3

.项目责任人
各学校通知学生登陆平台网上填报前，需分配给各项目负责人登陆账号和密码，工作负责
人可单个添加或 Excel 批量导入本校项目责任人信息。学校负责人可对账号信息进行修改、
删除等操作。添加项目责任人信息时可与项目类型、推荐排序码（各学校可根据需要设置）
关联。如下图所示：
（
1）添加单个项目负责人操作方法：点击上图中“添加”，弹出如下图所示页面，填写相关
信息后，点击“提交”即可。
3

3
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（
2）添加多个项目负责人操作方法：点击“添加”右侧“Excel 导入”，进入如下图所示页面。
先下载“Excel 模板”，在模板中完善项目负责人信息后，点击下图中“浏览”，选择需导入 Excel

文件，点击“提交”即可批量导入项目负责人账号信息。
4

.成果交流录入员
工作负责人可添加、修改、删除成果交流录入员账号信息。如下图所示：
3

4
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（
二）初始管理
初始管理下学校工作负责人功能主要包括：项目实施时间管理、中期检查时间管理等。
.项目实施时间管理
1

工作负责人可根据学校情况设置项目实施起止时间，设置周期分为 1 年期、2 年期，如下
图所示：
2

.中期日期设置
工作负责人可根据学校项目实施情况，按项目立项年份设置中期检查起止时间，如下图所
示：
3

5
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（
三）流程管理
流程管理下学校工作负责人功能包括：项目审核(含各校级平台推送数据的审核)、项目
季度报告审核、中期检查报告审核、结题申请审核、提交实施季度报告、管理情况汇报表、
项目跟踪审核、后续成果审核、提前结题申请审核、延期结题申请审核、终止申请审核等。
1

.项目审核
学生填报完成后，工作负责人需对项目责任人申报内容进行审核。点击左侧“流程管理”
中“项目审核”，如下图所示：
（
1）单个项目审核方法，工作负责人可点击上图“操作”栏相关项目的“未审核”，进入
如下图所示页面。输入审核意见，选择审核结果（包括通过、不通过），点击“提交”即可。
如项目需要修改则将评审结果选择为“不通过”，退回项目责任人修改。
3
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（
2）多个项目批量审核方法：勾选下图中“全选”，点击“批量审核”，然后点击“确定”即可。
如下图所示：
（
3）若项目已审核通过，项目申请书仍需修改。操作方法：可点击上图“操作栏”中“修改”，
进入如下图所示页面。
3

7
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（
4）如页面显示项目较多，无法查找所需修改项目，工作责任人可输入“项目名称”、“项目
责任人账号”、“项目责任人姓名”、“项目类型”等关键词来查询再“修改”。
当全校所有项目审核通过后，项目负责人须对所有项目进行编号，勾选表格中“全选”，点
击上图中“全部生成项目编号”或“批量生成项目编号”即可。全部生成项目编号后，项目负责
人须核对所有项目的项目编号后几位阿拉伯数字是否连续，若不连续，点击“清除项目编号”
即可；再选择“全部生成项目编号”或“批量生成项目编号”中的一种编号方式进行项目编号。
2

.项目季度报告审核
工作负责人可按项目立项年份审核项目责任人提交的项目季度报告。点击下图中“查看”
可查阅详细内容。点击“审核”进入审核页面，填写审核意见，选择审核结果包括限期整改、
通过、不合格（审核操作方法参照本章“二、学校工作负责人运行规程”下“（四）流程管理”
中“4.结题审核”的有关说明）。如下图所示：
3
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3

.中期审核
工作负责人可按立项年份设置中期检查时间审核项目责任人提交的中期检查。点击下图
“操作”中“待审核”进入审核页面，填写审核意见，选择审核结果包括通过、不通过。如下图
所示：
4

.结题审核
工作负责人可按立项年份审核项目责任人提交的项目结题报告。工作负责人点击“待审
核”。如下图所示：
3

9
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点击“待审核”后，弹出下图所示页面，填写审核意见，选择审核结果。若审核结果为“通
过”，可选择是否推荐参加优秀项目评审。如下图所示：
审核退回功能：工作负责人在平台上审核过程数据时，若项目责任人提交的过程数据（包
括季度报告、中期检查、结题报告）不合格，可通过“退回修改功能”退给项目责任人修改。
下面以“季度报告审核”为例，选择审核结果为“限期整改”，点击“提交”即可。如下图所示：
4

0
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5

.提交实施季度报告
工作负责人可在不同季度提交本校项目实施进展情况，供给教育厅工作人员查看。点击下
图中“添加”按钮，填写相应内容即可。如下图所示：
6

.提交管理情况汇报表
工作负责人可按年度提交本校内管理情况汇报表，供教育厅工作人员审核查看。点击下图
中“添加”按钮，填写相应内容即可。如下图所示：
4

1
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7

.项目跟踪审核
工作负责人可点击下图中“查看”，查阅项目跟踪的具体信息，给出审核意见。如下图所示：
8

.后续成果审核
工作负责人可下图中“查看”，查阅后续成果的具体信息，给出审核意见。如下图所示：
4

2
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9

.提前结题申请审核
工作负责人审核项目负责人申请提前结题的项目。页面默认显示需审核的项目，也可通过
不同查询条件查看和审核本校申请提前结题的项目。
1

0.延期结题申请审核
工作负责人审核项目责任人申请延期结题的项目。页面默认显示需审核的项目，也可通过
不同查询条件查看和审核项目责任人延期结题申请的项目。
4

3
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11.终止申请审核
工作负责人审核项目责任人申请终止的项目。审核结果为“通过”表明同意项目责任人终
止结题，“不通过”则需继续完成项目。页面默认显示需审核的项目，工作负责人也可通过
不同查询条件查看和审核项目责任人终止项目申请的项目。
4

4

[image: image86.jpg]& OE SRTERAR GOSHE FawRR R} =
S WA KA IF eI IS R

O R e ATFESHESEIH > > R ERRL SR

e — E— R

OOl RS it B T ST e ey ~ BT D iR AR ER | AWITEL T W ~

* Do SRR OEAN T TMEEES D 2017 ~ | -

ey ] > PrT T — —— | | e
, Rl e i M
: e s | =

L LL 2 B E . P e wmee | mE

Cmemmm | | moven | STEmon e
o . . e =

e Y 21 2 a ] QTS S -

——

s 7 . : i | =

mmmman = 2 e
: | erom— bl el

L) B 10 2% OTE S e -

mmmmn, - = = e |

Smsme B 2 e ool

= wewe Ao = — e

aames e s e e =
e =
. e =
dL 2 =
e i . e A
Eme | e Lt Rl | =
— o =
A = . S | =
e z st
LT e —— e ol
R . e L L =
= =0 = = =
T [ | —— e - | =
R | =
e e e =
o[ T - e =
T [ : . = e

T fR T 31T 3400 tzeoodiZI WEFEBIE 1~ TT






（
四）过程数据统计
过程数据统计下学校工作负责人功能主要包括：学校申报进度统计、学校结题进度统计、
学校项目统计、项目季度报告统计、管理情况汇报表统计、项目跟踪统计、后续成果统计、
中期检查统计、结题成果统计、查看项目进度、查看证书编号、尚未申报学生名单。
1

.学校申报进度统计
学校工作负责人可统计本校所有项目申报进度情况。如图所示：
2

.学校结题进度统计
学校工作负责人可统计本校所有项目结题报情况，点击“数字”可查看结题的具体内容。
如下图所示：
4

5
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3

.学校项目统计
学校工作负责人可统计本校所有项目情况，点击“数字”可查看项目的具体内容。如下图所
示：
4

.项目季度报告统计
学校工作负责人可统计本校所有项目提交季度报告情况，点击“数字”可查看季度报告的具
体内容。如下图所示：
4

6
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5

.管理情况汇报表统计
学校工作负责人可查看本校提交管理情况汇报表的情况。如下图所示：
6

.项目跟踪统计
学校工作负责人可统计本校所有项目提交项目跟踪的情况。如下图所示：
4

7
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7

.后续成果统计
学校工作负责人可统计本校所有项目提交后续成果的情况。如下图所示：
8

.中期检查统计
学校工作负责人可通过查询条件查看本校所有项目提交中期检查的情况。如下图所示：
4
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9

.结题成果统计
学校工作负责人可查看本校所有项目提交结题的情况。平台支持 Excel 导出项目结题成果
情况汇总。如下图所示：
1

0.查看项目进度
学校工作责任人可查看本校所有项目实施进度情况，包括申报表、季度报告、中期检查、
结题报告、成果等。在此页面可导出申报书、国家项目信息表 Excel 格式、项目信息汇总表
Excel 格式，推荐项目表 Word 和 Excel 两种格式。如下图所示：
4
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11.查看证书编号
学校工作负责人可按立项年份查看并打印本校经教育厅结题审核通过的项目证书。打印前
须对浏览器进行相关设置。关于浏览器设置方法可参考本章中“一、主管部门工作负责人运
行规程”下“（四）过程数据统计”中“14.查看证书编号”的有关说明。如下图所示：
1

2.尚未申报学生名单
学校工作负责人显示本校尚未填报项目的学生，若查询没有数据，说明本校无尚未申报项
目学生。如下图所示：
5
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三、项目负责人运行规程
（
一）平台登录
1

. 项 目 负 责 人 登 录 山 东 省 大 学 生 创 新 创 业 训 练 计 划 项 目 平 台 （ 平 台 网 址 ：
http://cxcy.sdei.edu.cn/index.aspx）。操作方法：点击“学生登录”。
2

.选择学校名称，输入账号、密码和验证码（注意区分大小写），登录平台。
5
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（
二）账号管理
账号管理下项目负责人功能主要包括：修改信息、修改密码等。
1

.修改信息
项目责任人登陆平台可完善个人信息，如信息需要更新可通过此功能来实现。
2

.修改密码
项目负责人登录平台后，可修改密码。操作方法：先输入原登陆密码，然后输入两次新密码，
点击“确定修改”即可。如下图所示：
5
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（
三）流程管理
流程管理下项目负责人功能主要包括：项目申报、项目季度报告、中期检查、结题报告、
项目跟踪、后续成果展示、优秀成果展示、优秀论文展示、提前、延期结题申请、终止申请
等。
1

.项目申报
项目责任人在规定的时间内，可申报不同类型的项目，包括创新训练、创业训练项目、创
业实践项目。点击左侧“流程管理”下“项目申报”，如下图所示：
项目责任人点击申报对应的项目类型按钮，进入如下图所示页面，填写申报内容等待学校
审核即可。如下图所示：
注：“项目成员”中每行数据须全部填写完整，才能被录入系统，否则提交后无法显示项目
组成员信息。
5
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2

.项目季度报告
当项目被省教育厅立项发布后，项目责任人需按时提交项目季度报告。平台会根据申报时
填写的项目实施时间来自动计算需提交的次数，每次填写完成提交后须等待学校工作负责人
审核通过，方可再次填写项目季度报告。操作方法：项目责任人点击左侧“流程管理”中“项
目季度报告”，如下图所示：
点击上图中“提交项目季度报告”，进入如下图所示页面：
5
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点击上图中“添加”按钮，填写平台规定的项目季度报告次数即可。如下图所示：
填写完成并上传季度报告 Word 版附件后，点击“提交”，即完成“项目季度报告”的填写，
等待学校审核。
5
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3

.中期检查
项目责任人在学校规定的时间内提交中期检查报告。操作方法：项目责任人点击左侧“流
程管理”中“中期检查”，如下图所示：
5
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点击上图中“提交中期检查”，进入下图页面，填写完成并提交附件后，点击“提交”按钮，
即完成中期检查报告的填写，等待学校审核。
5
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4

.结题报告
项目责任人在完成项目季度报告、中期检查提交后，并经本校工作负责人审核通过，方可
在各学校规定的时间内提交结题报告。若季度报告不合格或未按规定次数提交、中期检查等
不合格时，结题报告将无法提交。操作方法：点击“流程管理”中“结题报告”，如下图所示：
5
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在上图中，选择“项目年份”，点击“提交结题报告”，弹出如下图所示页面，填写结题报告
并上传相关成果附件后，点击“提交”，等待学校审核。
5
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5

.项目跟踪
在教育厅工作人员发布结题后，三年之内项目责任人可登录平台随时提交项目跟踪情
况。操作方法：点击下图中“提交项目跟踪”，进入“项目跟踪”页面，点击“添加”，填
写相应的内容即可。
6

.后续成果展示
在教育厅工作人员发布结题后，三年之内项目责任人可登录平台随时提交后续成果。操
作方法：点击下图中“提交项目成果”，进入“后续成果展示”页面，点击“添加”，填写
相应的内容即可。
6
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7

.优秀成果展示
在教育厅工作人员发布结题后，如项目被评为“优秀”，项目责任人可参加优秀成果展
示，可输入项目编号引用平台相应数据，然后再完善相关成果数据。操作方法：项目责任人
点击“流程管理”中“优秀成果展示”，点击“添加”按钮，选择填写类型进行填报。如下
图所示：
8

.优秀论文展示
在教育厅工作人员发布结题后，如项目被评为“优秀”，项目责任人可参加优秀论文展示，
可输入项目编号引用平台相应数据，然后再完善相关成果数据。操作方法：项目责任人点击
“流程管理”中“优秀论文展示”，点击“添加”按钮，选择填写类型进行填报。如下图所示：
6
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9

.提前、延期结题申请
（1）项目责任人若项目进展较快，能够提前完成项目，并已完成学校组织的项目中期检
查，可申请提前结题。操作方法：点击“操作栏”中“提前结题申请”填写提交后，等待学校
工作负责人审批。
（
2）延期结题申请
项目责任人若项目进展较慢或其他原因，难以在项目周期内完成项目结题，可申请项目延期
结题。操作方法：点击“操作栏”中“延期结题申请”填写提交后，等待学校工作负责人审批。
如下图所示：
1

0.终止申请
项目责任人若在毕业前无法完成项目或其他原因导致无法结题可提交项目终止申请。操作
方法：点击“终止申请”填写提交，等待学校工作负责人审批。如下图所示：
6
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（
四）过程数据管理统计
若项目通过学校结题验收，并经教育厅审核发布结题后，项目责任人通过平台可自行打印
证书。打印证书前须对浏览器进行相关设置，方可在平台上“打印证书”。关于浏览器的设置
方法可参考本章“一、主管部门工作负责人运行规程”下“（四）过程数据统计”中“查看证
书编号”的有关说明。如下图所示：
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四、山东省大学生创新创业优秀成果交流展示
山东省大学生创新创业优秀成果展示项目含四类成果，包括项目展示（创新创业项目）、
学术论文（学术优秀论文）、项目推介（创业项目推介）。
（
一）优秀成果展示工作负责人运行规程
1

.“成果交流录入员”账号管理
学 校 工 作 负 责 人 登 陆 “ 山 东 省 大 学 生 创 新 创 业 训 练 计 划 平 台 ”
（
http://cxcy.sdei.edu.cn/index.aspx），根据学校入选项目限额在“账号管理”栏目下“成果交流
录入员”中添加账号，如下图所示：
2

.项目成果项目审核管理
学校工作负责人在学生提交后，分别点击左侧菜单栏“成果交流展示”中的“项目展示审
核”、“学术论文审核”、“项目推介审核”，点击“审核”输入审核意见，选择审核结果。若需
要修改点击“审核退回”。学校工作人员在审核详细信息时，需要认真审查是否按照规定格式
要求修改到位，是否按照规定要求提交创新创业项目展示展板和学术论文。以“项目展示审
核”为例，工作负责人点击左侧菜单栏“成果交流展示”中“项目展示审核”，进入如下图所示
页面：
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点击“审核”输入审核意见，选择审核结果。若需要修改点击“审核退回”。如下图所示：
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（
二）优秀成果展示“成果交流录入员”运行规程
1

.项目展示（创新创业项目展示）
入选创新创业项目展示的同学，凭学校工作人员分配的账号登录平台，点击“成果交流展
示”下的“项目展示”菜单，点击“添加”，按照字段提示添加相应的数据并上传项目展板附件。
提交后等待学校工作负责人审核，审核通过后可查看审核意见。如下图所示：
2

.学术论文（优秀学术论文）
入选优秀学术论文的同学，凭学校工作人员分配的账号登录平台，点击“成果交流展示”
下的“学术论文”菜单，然后点击“添加”。按照字段提示添加相应数据并上传完整的学术论文
（
swf 格式）。提交后等待学校工作负责人审核，审核通过后可查看审核意见。
如下图所示：
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Swf 格式文件的转换流程
①
②
③
下载 Swf 格式转换器应用程序 Flashpaper，并正确安装好；
Swf 应用程序确认安装好后，打开需转换的 Word 文档；
选择“文件”→“打印”，如下图所示：
④
点击“打印”后，弹出如下图所示页面，选择”Macromedia Flashpaper”，然后点击”确定”即
可。如下图所示：
⑤
确定后，将转换的 Swf 格式文件保存到需保存的位置。点击“Save as Macromedia Flash…”
选择路径，保存即可。如下图所示：
6
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3

.项目推介（创业推介项目）
入选创业推介项目的同学，凭学校工作人员分配的账号登录平台，点击“成果交流展示”
下的“项目推介”菜单后，点击“添加”。按照字段提示添加相应数据并上传项目展板附件。提
交后等待学校工作负责人审核，审核通过后可查看审核意见。如下图所示：
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